KẾ HOẠCH TUẦN 28
(Từ 27/02/2017 – 05/03/2017)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

27/02/2017
	- Chào cờ. Triển khai kế hoạch Liên đội trong tuần.

- Tiếp tục thu các loại quỹ từ GVCN
- Dạy thay (Buổi thứ 2)

- Phục vụ bạn đọc: 4/1; 5/2; giáo viên mượn ĐDDH.
- Chăm sóc sức khỏe học sinh.
- Cập nhật công văn, các loại hồ sơ.
	- Th/ Quảng

- Cô Loan
- Th/ Tư; CTuyết
- Cô Tình
-  C/ Linh
- C/ Hồng

	Thứ ba

28/02/2017
	- Bồi dưỡng học sinh khối 4.
- Làm hồ sơ lương, thâm niên tháng 3

- Cập nhật công văn, in hồ sơ PMIS để GV đối chiếu.
- Phục vụ bạn đọc 
- Tổ chức tổng vệ sinh lớp học, môi trường ở các lớp.

- Chăm sóc sức khỏe, phòng chống dịch bệnh. 
	- Th/Tư, 

- Cô Loan, 

- Cô Hồng

- Cô Tình 

- Th/ Quảng, 

- Cô Linh

	Thứ tư

01/03/2017
	- Làm hồ sơ lương, thâm niên tháng 3
- Dạy thay (buổi thứ 2)

- Cập nhật công văn, Bổ sung số liệu vào hồ sơ PMIS.

- Phục vụ bạn đọc. 

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh

- Chuẩn bị cho việc ghi hình hoạt động giờ ra chơi.
(Nam đồng phục, mang Caravat; Nữ mặc áo dài)
	- Cô Loan

- T/Tư; C/ tuyết
- C/Hồng

- Cô Tình

- C/Linh

- Th/Quảng
- Toàn tổ

	Thứ năm

02/03/2017
	- Chuyển lương, thâm niên tháng 3.
- Phục vụ bạn đọc 

- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Tiếng Việt 4-5.

- Chăm sóc sức khoẻ học sinh

- Cập nhật công văn.
- Kiểm tra hồ sơ cá nhân trong tổ.
	- Cô Loan 

- Cô Tình, 

- Th/Tư
- Cô/Linh
- Cô Hồng
- Các tổ viên

	Thứ sáu

03/03/2017
	- Theo dõi các khoản thu nộp  ở các lớp.

- Cập nhật công văn

- Phục vụ bạn đọc
- Dạy thay (buổi thứ 2)

- Họp giao ban tuần 28
	- Cô Loan

- Cô Hồng
- Cô Tình

- Th/Tư; C/Tuyết
- Th/Tư; Quảng

	Thứ bảy

04/03/2017
	- Bồi dường học sinh năng khiếu
	- Th/Tư

	CN
05/03/2017
	- Đi nước nóng Thanh Tân
	 - Cả tổ


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
